2018年8月16日
株式会社○△カンパニー
第一営業部　●●様
□□株式会社
〒111-0041
東京都台東区元浅草２－３
TEL：03-0000-0000
経理課　■■

書類送付のご案内

拝啓
時下ますますご清祥のこととお慶び申し上げます。平素は格別のご高配を賜り、厚く御礼申し上げます。下記の通り、書類を送付致しますので、ご確認のほど、何卒宜しくお願い申し上げます。
敬具


記

今年度書類　1部
前年度書類　2部

以上

